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Introduccién

En la Guia para la Implementacion del PDI, se menciona la necesidad de contar con un
sistema de seguimiento de proyectos “Para la gestion del PDI resulta necesario instalar una
plataforma informatica que facilite las operaciones.(...) Para ello, se prevé, el desarrollo de
un sistema de Tablero de Control que permitira contar con informacion en linea y rutinaria,
para el monitoreo de la implementacion de los PyA y la determinacion del grado de avance
en la ejecucion del PDI"!

Redmine es una herramienta para la gestién de proyectos que incluye un sistema de
seguimiento de avance y monitoreo de Proyectos y Acciones (PyA).

Entre las posibilidades que brinda la plataforma se destacan:

» administrar proyectos y subproyectos,

personalizar roles y permisos de diversos usuarios,

gestionar peticiones,

visualizar en forma resumida la actividad, el calendario y el diagrama de Gantt,
publicar noticias,

recibir notificaciones por correo electrdnico,

disponer de un archivo de documentos asociados a cada proyecto,

YV YV VVVY

exportar informacién en distintos formatos (csv, pdf)

Este sistema permite tener dispuestos de manera sencilla y rapida todos los PyA elaborados
por cada EDI. De esta manera, se podra realizar un seguimiento de su ejecucidn,
incorporando observaciones sobre inconvenientes presentados, demoras y todo aspecto a
destacar para posibilitar una mejor planificacién y ejecucién.

El cronograma permite hacer un analisis en el tiempo del cumplimiento de las tareas. El
historial de cada tarea posibilita detallar todos los pasos realizados para cumplimentarla y
obtener el producto verificable, informando todos los acontecimientos presentados para el
conocimiento del jefe de proyecto y/o coordinador de la accién.

Acceso a la plataforma

Para ingresar a la plataforma debe hacerlo desde

http://servicios.rectorado.unl.edu.ar/proyectospdi

Se visualizara la siguiente pantalla:

! Guia para la implementacion del Plan de Desarrollo Institucional (PDI). Universidad Nacional del Litoral-Cedes.
Diciembre 2011
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Conexion Registrar [l

Proyectos PDI

Identificador: [l J

Contrasena: |

;Olvidaste la contrasefa? | Conexion » |

Luego debera ingresar el Identificador y la Contrasefia que recibiera por mail en el
momento de generarle su usuario desde la Secretaria de Planeamiento.

]
]
=

Activacion de la cuenta del Proyectos PDI = Rechidos x

4

admin@rectorado.unl.edu.ar 22 may L
para destinatarios no revelados ~

Infarmacién sobre su cuenta:

o |dentificador. emagarinios
o Contrasefia: 12345678

Conexidn: http:/#/servicios.rectorado.unl. edu.ar/proyectospdiflogin

Este es un mensaje generado automaticamente por Redmine.
Por favor, no responderlo.

Seguidamente hacer clic en “Conexién >>" para poder acceder.

En caso de no recordar la contrasefia, podra hacer clic en “;Olvidaste la contrasena?’ y
seguir los pasos solicitados por el sistema.

Pantalla inicial

Esta pantalla inicial permite acceder a detalles de proyectos o datos del usuario que acaba
de ingresar.
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Proyectos PDI

Inicio
% Ultimos proyectos
¢ IIL4.4-01-N - La internacionalizacién plena de la UNL (IP-UNL) Fase 1:
Sensibilizacién y desarrollo de acuerdos preliminares (10/10/2012 00:20)
Propésito General: Disefiar, estructurar y desarrollar el proceso de internacionalizacién en casa

{IaH) de la Universidad Nacional del Litoral incluyendo a las distintas estructuras universitarias y
a todos los estamentos de la vida institucional.

OE III.4.4 (10/10/2012 00:16)

Planificar y desarrollar acciones coordinadas para el acrecentamiento de la dimensién
internacional dentro de la Universidad, involucrando a toda la comunidad universitaria y a las
distintas funciones

OE II1.4.3 (10/10/2012 00:15)

Acentuar la participacién y el posicionamiento institucional en los dmbitos, instancias y
organismos de politica regional e interregional para la integracién educacional y cientifico-
tecnolégica

111.4.2-01 - Proyecto de potenciamiento de las redes internacionales de la UNL (PRI-
UNL) (10/10/2012 00:14)

Propésito General: La participacion en redes internacionales es considerada un mecanismo

sustancial para profundizar la internacionalizacién de una institucién universitaria, ya sea a nivel —
de la propia universidad, de sus facultades, departamentos o de grupos disciplinarios. En este

marco de ideas, la UNL promoverd acciones que permitan la sistematizacién y el seguimiento de

las redes, una mayor institucionalizacién de las mismas, el apoyo para la incorporacién a

nuevas organi y la bd da de nuevas i ias de fi iamiento, la luacidn y
mejoramiento de los resultados de esta participacion y, finalmente, el apoyo logistico y

econdmico para un buen desempefio....

Podra ingresar al o los PyA a los que esta vinculado el usuario de distintas maneras:

1. Desplegando la lista que se encuentra en la parte superior de la pantalla donde dice
“Ir al proyecto...” y seleccionando el que desee

2. Haciendo clic en “Proyectos”. Alli podra ver la lista de todos los PyA que se
encuentran colocados en la plataforma ordenados por LOP y cédigo de PyA. Los PyA
resaltados con una estrella corresponden a los asignados al usuario (ver imagen).
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Proyectos PDI

Proyectos @) Muevo proyects | Ver tadas las peticiones | Tiempo il dedicada | Astividad global

LOP | - Construccion legitima de autoridad y asignacion de recursos

La LOF | concibe al gobierne universitario como espacio signado por diferentes posiciones e intereses, lo cual obliga a reflexionar acerca de |as tensiones gue se generan en el mismo. ...

OELL1

Implementar una reforma normativa para la modernizacion institucional

OELL2

Organizar y poner en marcha estructuras e instrumentos técnicos para administrar y apoyar el Froceso de Programacion del DI 2010-2019

1.1L.2-01-H - Ci idacion de las i de la Secretaria de F i para inistrar, ir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL
Propésito General: Dotar a la Secretaria de Planeamiento de un mecanismo permanente de planeamieno consistente en: una estructura organico funcional, 1a cobertura de necesidades en materia de
/ personal y equipamiento, asociandolos para [a administracion, apoyo v seguimiento de los procesos de programacion..
OELL3

Profundizar un adecuado esquema de informacion y comunicacion interna que afiance la idertidad v facilite el ejercicio pleno v responsable de la ciudadania universitaria

LL3-01-0 - Identidad y posicionamiento
Propdsito General: Concebir estrategias de comunicacion diferenciadas y generar las plataformas indicadas para su ejecucion, orientadas a dotar a la comunidad universitaria de las herramientas
necesarias para participar activa v democréticamente de la vida instiucional. ...

OEL21

Desarroliar criterios consensuales que sirvan de soporte para la formulacion de mecanismos de asignacion de recursos destinados a erogaciones corrientes y planes de inversion
OEL2.2

Promaover un crecimients pacial-edilicio y del equi iento, asi como de su mantenimiento, para cubrir las necesidades del desarrollo académico y social

1.2.2-01-H - Lineamientos para la gestion de la infraestructura edilicia en el ambito de la Universidad Nacional del Litoral
Propdsito General: Asegurar 1a disponibilidad de 1a infraestructura fisica requerida para el normal desenvolvimiento de las actividades de la UNL y sus futuros requerimientos frente al crecimiento y
diversificacion de su demanda.

1.2.2-06-n - Programa de Higiene y Seguridad y Medio i paralas acci y tareas i1 de laFBECB
Propdsito General: Generar un Servicio de Higiene y Seguridad que ejecute normas de seguridad y planes de proteccion propuestos por el Comité de Seguridad de 1a FECB

[} 07-n - Programa de inisracion y imi de i i dgico de uso comiin
Propdsito General: Desarroliar un nuevo sistema ce gestion de a LﬂllIZECIﬂn del equipamiento cientifico tecnoldgico que involucre a los docentes-investigadores de nuestra unidad académica y permita.
un pleno emplec de los eguipos.

OEL2.3
Generar nuevas estrategias de obtencion de recursos financieros a nivel nacional e internacional, para patenciar las acciones tendientes al logro de los objetivos institucionales

1.2.3-01 - Creacion de la Unidad de Gestion de Proyectos
Propésito General: Incrementar el presupuesto de la Faculad através de proyectos de financiamiento con fondos nacionales e internacionales, orientados al cumplimiento de objetivos institucionales,
a la cobertura de dreas de vacancia y al crecimiento de los grupos de investigacion menos desarrollados...

>

£

nE1213

Al hacer clic, se accede al proyecto y se podran ver distintas pestanias

» Vistazo
Actividad
Peticiones
Nueva peticién
Gantt
Calendario
Noticias

YV VYV VYV

Documentos

Vistazo
Al ingresar en esta seccidon se obtiene una vista general del PyA. Alli se colocaron:

» Propodsito General
> Identificador PDI (cédigo del PyA)
> Unidad Promotora (responsable de realizar el proyecto)



> Acciones (enumeracién de las acciones del proyecto)

> Peticiones (acceso al listado de todas las peticiones, calendario y Gantt)

» Miembros (listado de todos los miembros del proyecto organizados segun el rol que
cumplen). Se tomé en cuenta el organigrama presentado por cada EDI.

@ Inicio & Mipagina #® Proyectos 4~ Administracion @ Ayuda

Conectado como emagarinios Micuenta Desconexion

, conducir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL ¥

Construccion legitima de autoridad y asignacién de recursos » 0E1.1.2 » 1.1.2-01-N - Consolidacién de las capacidades de la Secretaria de Planeamiento

Vistazo

Propésito General: Dotar a Ia Secretaria de Planeamiento de un mecanismo
permanente de en: una estructura orgdnico funcional
la cobertura de necesldadas en materia de personal ¥ equipamiento,
asocidndolos para la administracién, apoyo y seguimiento de los procesos de
programacion

* Identificador PDI: 003-1.1.2-01-N

* Unidad Promotora: Secretaria de Planeamiento - UNL

o Acciones: [a]. Fortalecer la Secretaria internamente por medio de la
elaboracién y presentacion ante el HCS de la estructura orgdnico -
funcional (Direcciones de Desarrollo, Evaluacién, PIAI y Observatorio
Social); de la contratacién y capacitacién de personal especializado de
acuerdo a las funciones requeridas en los diferentes puestos de trabajo y
de la adecuacién del mobiliario, equipos tecnolégicos y software
necesarlos [b] Instltuclonailzar el proceso de planeamiento e

g f ién del Plan de Desarrollo

Institucional en las Areas Centrales Unidades Académicas, Escuelas e
Institutos de la UNL

il Peticiones

e Tareas: 30 abiertas / 32
e Accidn: 2 abiertas / 2

ver todas las peticiones | Calendario | Gantt

=

@ Nuevo subproyecto

2 Miembros

Jefe de proyecto: Adolfo Stubrin

Coordinador: Hilda Gastaldi, Natalia Diaz

Asesor/Consultor: Oscar Dszlak, Sebastian Juncal - CEDES

Personal técnico: Eliana Magarifios, Karina Milt, Mauricio Molté, Natalia
Illescas, Susana Castagno

Auxiliar: Lucas Rosso, Ursula Brassesco

Tiempo dedicado
(&) 0.00 hora
Detalles | Informe

Dedicaciones: Por proyecto | Por usuario

A partir de esta pantalla se puede tener acceso directo a acciones y tareas (Seccién

Peticiones), al cronograma previsto (Calendario) y al Diagrama de Gantt

Actividad

En esta seccién se puede ver la actividad global del proyecto ordenada por fecha y hora de

participaciéon de cada uno de los miembros. Se puede acceder a cada actividad realizada
haciendo clic sobre el titulo en color celeste.



@ Inicio & Mipagina *° Proyectos 4 Administracién () Ayuda c magarinios Micuenta Desconexién

LOP | - Busgueda: — 1.1.2-01-N - Consolidacion de las capacidades de la Secretaria de Planeamiento para administrar, conducir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL ¥

Construccion legitima de autoridad y asignacion de recursos » OE1.1.2 » 1.1.2-01-N - Consolidacion de las capacidades de la Secretaria de Planeamiento!

Actividad Actividad
Desde 10/11/2012 hasta 03/12/2012 [ Peuctonss
¥ Cambios
20/11/2012 [ Noticias
i) 09:58 Tareas #53: Subir los EDI a la Plataforma PNYX 4 D"(:_me"tns
¥s asts listo. saludost I rchivos -
Mauricio Molté I~ Modificaciones Wiki
|~ Tiempo dedicado

16/11/2012
Aceptar I
L 11:23 Tareas #57 (Nueva): Recepcién de Perfiles de Proyecto
Chicos
A medids que vayan recibiendo PP me los envian asi centralizo s info. Gracias! Saludos
WNat)
Natyalia Diaz

W) 11:22 Tareas #56 (Nueva): Reuniones con EDI
Chicos
Vean el cronograma de reuniones y discutamos viabilidad.
Saludos
Naty
Natalia Diaz

&l 11:16 Tareas #55 {Nueva): Revision de la Guia
Hilds por favor, lee esta nuava versién de 1a Guia y dame tus impresiones. Graciast
Saludos
Naty
Natalia Diaz

) 10:52 Tareas #54 (Nueva): Archivo con EDI
Kari por favor cred un archivo con los EDI de Facultades y envizlos 3 Mauri para subiv 3 Flstaforma PNYX. Gracias! Sa.
Natalia Diaz

(] 10:58 Tareas #53 (Nueva): Subir los EDI a la Plataforma PNYX

Peticiones

Al ingresar en esta seccién se pueden visualizar todas las peticiones (acciones y tareas) de
un PyA. Se pueden aplicar distintos criterios:

@ Inicio & Mipagina #% Proyectos 4~ Administracion ® Ayuda 3 magarinios Mi cuenta Desconexién

: — lidacidn de las capaci i inistrar, conducir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL ¥

Construccion legitima de autoridad y asignacion de recursos » OE1.1.2 » 1.1.2-01-N - Consolidacion de las capacidades de la Secretaria de Planeamiento!

Peticiones Peticiones
¥ Filtros Yer todas las peticiones
[V Estado abierta v Afiadir el filtro l ] g:ls:'"z':io

Gand
Columnas disponibles Columnas seleccionadas
Proyecto I ITipo
Tarea padre Estado
Prioridad /Asunto
Autor Asignado a
Columnas Categoria —_Lj \Actualizado —Ll
‘ersidn prevista _‘—_] Fecha de inicio _iJ
Tiempo estimado Fecha fin
Creado % Realizado
= H=

|A91upar resultados por || =l

|¢ Aceptar @ Anular | Guardar |

« # ¥ Tipo Estado Asunto Asignado a  Actualizado Fecha de inicio Fecha fin % Realizado
[T 57 Tareas Nueva Recepcion de Perfiles de Proyecto Natalia 16/11/2012 11:23 16/11/2012
Illescas
[T 56 Tareas Nueva Reuniones con EDI Adolfo 16/11/2012 11:22 16/11/2012
Stubrin
T 55 Tareas Nueva Revision de la Guia Hilda 16/11/2012 11:16 16/11/2012
Gastaldi
[T 54 Tareas Nueva Archivo con EDI Karina Milt 16/11/2012 10:59 16/11/2012
[T 53 Tareas Nueva Subirlos EDI a la Plataforma PNYX Mauricio 20/11/2012 09:58 16/11/2012 =
Molta 152




1. Filtros: se puede seleccionar el “Estado” (abierta, igual, no igual, cerrada, todos) y
“Afadir el filtro” donde se podran elegir distintas opciones (tipo, prioridad, asignado
a, asunto, fecha de inicio o fin, etc.)

2. Opciones: se muestran las columnas disponibles y las seleccionadas, inclusive se
puede establecer el orden de visualizacion. También se pueden agrupar los
resultados segin distintos criterios

3. Finalmente se debera hacer clic en “Aceptar”’ para que la seleccién sea tomada en
cuenta

€laborados por las
EDI de las Areas
Centrales, Unidades
Académicas, Escuelas
e Institutos

[[] 46 Tareas MNueva B.7.Realizar 16/11/2012 11:22 16/11/2012
reuniones con los EDI

para asesorar en la
elaboracion de los
Perfiles de Proyecto
(pp

[C] 45 Tareas MNueva B.6. Imprimiry 16/11/2012 11:16 16/11/2012
difundir la Guia
definitiva para su
difusién

[[] 44 Tareas MNueva B.5. Efectuar 10/10/2012 23:52 01/02/2012 30/04/2012 pull|
reuniones de EPG
para confeccionar una
“Guia para la
Implementacién del
Plan de Desarrollo
Institucional™ (PDI)

[F] 43 Tareas MNueva B.4. Formar 15 20/11/2012 09:58 16/11/2012
Equipos de Desarrollo
Institucional (EDI) a
fin de definir cémo se
cumplirian los OE.

[[] 42 Tareas Resuslta B.3. Efectuar Natalia 22/10/2012 12:00 01/02/2012 30/04/2012
reuniones de la EPG,a Illescas
in de formular los =
bjetivos Generales y
specificos
[C] 41 Tareac Cerrada B2. Constituir el 22/10/2012 12:04 01/o02/2012 30/04/2012
uipo de
Planeamiento General
(EPG)
[C] 40 Tareas Nueva B.1.Efectuar un Ursula 11/10/2012 12:07 01/02/2012 30/04/2012
convenio con el Brassesco
Centro de Estudios de
Estado y Sociedad
(CEDES) a fin de
brindar
asesoramiento en el
Proceso de -

Segun se puede observar en la imagen anterior, de acuerdo con el tipo de opciones elegidas
para realizar la consulta, podra verse el estado y la fecha de inicio y fin de una tarea.

En la columna derecha de esta seccidn, puede resultar de utilidad hacer clic en “Resumen”
para visualizar un informe de las peticiones abiertas, cerradas y totales agrupadas por Tipo,
Prioridad, Asignado a y Autor.

Al pie de esta secciéon se puede: - ver la cantidad de paginas y numero de peticiones
(acciones/tareas) totales, - seleccionar la cantidad de peticiones que se desean visualizar por
pagina, - seleccionar la posibilidad de exportar la informacién visualizada en distintos
formatos (csv, pdf). Esta tltima utilidad puede aprovecharse fuera de la plataforma para la
confeccién de informes o analisis de la informacién obtenida.
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Tareas Nueva A.9. Definir los temas que seran objeto de 10/10/2012 23:15 01/05/2012 31/08/2012
capacitacién

Tareas Nueva A.8. Contratar e Incorporar al nuevo personal 10/10/2012 23:13 01/02/2012 31/08/2012

Tareas Nueva A.7. Decidir la cantidad de personal especializado 10/10/2012 23:10 01/02/2012 31/08/2012

Tareas Nueva A.6. Realizar un di dstico de las necesidades y 10/10/2012 23:07 01/02/2012 31/08/2012

oportunidades de la Secretaria

1 2 Siguiente » (1-25/32) | Por pagina: 25, 50, 100

Exportar a: f) Atom | CSV | PDF

Nueva peticion

En esta seccién podra realizar la carga de las nuevas tareas de cada proyecto.

Para crear una peticién, se puede hacer clic sobre el botéon “Nueva peticién” en la barra

principal de Redmine. Los campos que hay que llenar son:

# Inicio £ Mipagina #% Proyectos ,° Administracién (&) Ayuda Conectada como nillescas  Mi cuenta Desconexién [§

B dad

ian de las capaci de |a Secretarfa de Planeamiento para administrar, conducir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL &

Nueva peaaon

Tipo * [ Tareas c| [C] Privada

Asunto * [

Descripeion

B 7| U| & C H RB:IZEZ = £ e g = @ Formato de texto
Estado * |’ MNueva c‘ Tarea padre [
Prioridad * |"pyormg) = Fecha de inicio (507517 30 &
Asignadoa I: 3\ Fecha fin ‘7 )
Tiempo estimado [ Horas
% Realizado |’ 0% c
Ficheros | [ Examinar... | Descripcién opcional |
Ariadir otro fichero (Tamaiio maximo: 5 WE)
Seguidores || Adolfo Stubrin || Bliana Magarifios
[ Hilda Gastalci [ Karina Mit
[_] Lucas Rosso || Maricio Mol
[ Matalia Diaz [ Matalia llescas
[C] Oscar Oszlak || Sebastian Juncal - CEDES
[ Susana Castagno [ Ursula Brassesco
S
[ Crear || Crear v continuar | Preyi hd

» Tipo: puede seleccionar “Tarea” o “Accién” segiin sea necesario. Campo obligatorio
» Asunto: se refiere al nombre de la tarea/acciéon. Debe completarse colocando el cédigo

de la tarea (B.10) siguiendo el formulario de presentacién del proyecto. Es lo que se
mostrara tanto en el diagrama de Gantt, como en el calendario y el listado de las
peticiones. Este campo también es obligatorio.
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Descripcién: Explicacién méas detallada (con posibilidad de incluir texto formateado)
de lo que se trata la peticion. Debera incluirse alli, el medio de verificacién
identificado en el formulario

Estado: Nueva

Prioridad: Se puede seleccionar “Normal” o “Alta” segin el criterio del usuario. El
campo es obligatorio.

Asignado a' En ese desplegable se mostraran todos los usuarios pertenecientes al
proyecto a los que se les podria asignar la peticién. La peticién puede ser creada sin
necesidad de ser asignada a un miembro del proyecto. Para realizar la seleccién se
debera tener en cuenta el organigrama del proyecto, optando por quien se
mencionara como “Produce” en el formulario.

Tarea padre: este campo se completa con el cédigo de la accidén en la que se encuentra
contenida la tarea (asignado por el sistema) Por ej. 22, 415, etc.

Fecha de inicio: Fecha en que se deberia iniciar el trabajo sobre la peticién. El campo
es opcional, pero si no se establece, la peticién no aparecera en el diagrama de Gantt.
Se debera cargar la informacién coincidente con la presentada en el formulario de
PyA (6.3 Cronograma de Tareas).

Fecha de fin: Fecha en que se deberia finalizar el trabajo sobre la peticién. El campo
es opcional, pero si no se establece, la peticién no aparecera en el diagrama de Gantt.
Se debera cargar la informacién coincidente con la presentada en el formulario de
PyA (6.3 Cronograma de Tareas).

Tiempo estimado: Duracion estimada en horas que se deberia tardar en solucionar la
peticién. Este campo es opcional.

% Realizado: significa el grado de avance del trabajo sobre la peticiéon, quedando a
criterio del usuario la determinacién del grado de avance. Este campo sera
utilizado/actualizado en instancias posteriores a la creacion de la peticion.

Ficheros: Archivos adjuntos a la peticion.

Seguidores: No son los responsables directos de la peticién, pero son miembros del
proyecto que monitorean y le dan seguimiento a lo sucedido en dicha peticién. Debera
seleccionarse la/las persona/s que fueran mencionadas como “Interviene” y/o
“Controla” en el formulario.

Luego de cargar los datos solicitados, seleccionar “Crear”. La pantalla se vera de la siguiente

forma
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@ Inicio £ Mipagina % Proyectos 4~ Administracion () Ayuda

Conectado como nillescas  Mi cuenta Desconexion

de |a Secretaria de Planeamiento para administrar, conducir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL %

Tareas #49 S Rl (g Tewpo amaicans o uoria (4 dupisar [} Lopia ¢ dever ) Burar | pol
. Ver todas las peticiones
Accién #25: B. Institucionalizar el proceso de planeamienta Resumen
/ B.10. Revisar y validar los PP recibidos gﬂﬂl'ﬂﬂriﬂ
Antt
Afiadito por Secretaria de Planeamiento hace alrededor de 1 mes. Actualizado hace 14 dias
Seguidores (2) Afadir
Estado: Mueva Fecha de inicio: 161112012
Prioridad: Formal Fecha fin: Adolfo Smbrin
Asignado a: = % Realizado: 0% Hatalia Diaz
Categoria: Tiempo dedicado: -
Version prevista:
Deseripeion O citar
Medios de verificacion:
- Protocolos de revision y validacion cumplimentados
- Planilla de resumen de revisiones realizadas con el puntaje acordado
Subtareas Afiadir
Tareas #50: Perfiles de Proyectos cargados a la Plataforma PHYX Mugva Mauricio Moltd
Petciones relacionadas Afadir
/ Acializar (@ Tiempo dedicado ¢ Menitorizar [ Duplicar [[) Copiar (* Mover fj Borrar
Exportar a: ) Atom | PDF

Powered by Redmine ® 2006-2012 |ean-Philippe Lang

£

Una vez creada la tarea, ingresando al detalle de ésta (haciendo clic sobre el Asunto) se

podra optar por “Anadir” en el apartado Subtareas? o “Peticiones Relacionadas”. Se vera la
siguiente pantalla:

2 e . . , ; sy . ™
Si bien la Guia y el formulario de PyA no contempla la categoria subtarea, ésta puede ser Gtil y convendra utilizarla
cada vez que se piense que una tarea prevista requiere en la practica una mayor desagregacion.
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ignacion de recursos » OE[.1.2 » I.1.2-01-N - Consolidacién de las capacidades de la Secretaria de Planeamiento para —|

[ con | coendario | noties | pocnento | s | avos | confamacin |

Nueva peticion

Tipo * [Tareas vl I” privada

Asunto * |

Descripcién: (g [0 [y ][] |wr| 2| [m] [=|[=] [ =]]ewe e | | ©) Formato de texto

Estado * [Nueva

Fecha de inicio m Ed]

Fechafin [ | 1@
Tiempo estimado [ | Horas
% Realizado lm

Prioridad * | Normal

Ll L« I«

Asignado a |

Ficheros ' geleccionar archivo | No se ha seleccionado ningln archiva  Descripcién opcional |

Ahadir otra fichera (Tamaia mixima: § ME)

Seguidores [~ Adolfo Stubrin [~ Eliana Magarifios [~ Hilda Gastaldi I Karina Milt
[T Lucas Rosso [~ Mauricio Molté [~ Natalia Diaz I~ Natalia Illescas
[T Oscar Oszlak [~ sebastidn Juncal - CEDES I~ Susana Castagno I~ Ursula Brassesco

Crear | _Creary continuar | Previsualizar

Se puede observar resaltada la “Tarea padre” a la que se encontrara subordinada la
subtarea.

Actualizar peticiones

Se pueden modificar peticiones o agregarle propiedades haciendo clic en el “Asunto”
visualizado en tres secciones posibles: Peticiones, Calendario y Gantt. Una vez visualizada
la tarea, se debe hacer clic sobre el botén “Actualizar” en la parte inferior de la pantalla (ver
imagen)
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™ Inicio

i

Tareas #49

Accién #25: B. Institucionalizar el proceso de planeamienta

B.10. Revisar y validar los PP recibidos

Estado:

Mueva
Prioridad: Formal
Asignado a: -
Categoria: =

Version prevista: =

Deseripeion

Medios de verificacion:
- Protocolos de revision y validacion cumplimentados

Subtareas

Petciones relacionadas

i pagina &% Proyectos ,* Administracion (3 Ayuda

de |a Secretaria de Planeamiento para administrar, conducir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL %

/el (g Tewpu osaicany

Afiadito por Secretaria de Planeamiento hace alrededor de 1 mes. Actualizado hace 14 dias

- Planilla de resumen de revisiones realizadas con el puntaje acordado

Tareas #50: Perfiles de Proyectos cargados a la Plataforma PHYX

nillescas Mi cuenta Desconexion

wuruor e [ dupiica Lopiar ¢ oc e Buiia Peticiones
Ver todas las peticiones
Resumen
Calendario
Gantt
Seguidores (2) ARadir
Fecha de 161112012
Fecha fin: Adolfo Smbrin
% Realizado: 0% Hatalia Diaz

Tiempo dedicado: -

2 citar

Afiadir
Nusva, Mauricio Molté

Afiadir

7} Tiempo dedicado ¢ Moniworizar [ Duplicar [ Copiar (# Mover fij Borrar

Exportar a: ) Atom | PDF

Powered by Redmine

an-Philippe Lang

£

Se ingresa en esta pantalla:

Actualizar

Cambiar propiedades (Mé)

| Estado * [Nueva jl

Prioridad * [Normal ZI

| Asignado a [Natalia lllescas ZI—I

Tiemnpo dedicado

Tiempo dedicado [~ Horas

* Actualizar (3} Tiempo dedicado - Monitorizar ¢ Duplicar [ Copiar # Mover i Borrar

Tareapadre ;7
Fecha de inicio m ]
Fechafin [
Tiempo estimado l— Horas
9% Realizado lg % vI

W

[

Actividad |... Por favor seleccione - ¥

Comentario [

Notas

B|| F| US| C| (||| =

i
il
il
il

e gy

© Formato de texto

Ficheros

Ahadir otre fichers (Tamafa méxima: S ME)

Aceptar | Previsualizar

Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ninglin archivo Descripcién opcional [ i
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Los campos que se pueden actualizar son exactamente los mismos descritos en la seccién
anterior, aiadiendo algunos campos tales como:

» Estado: se puede cambiar a En curso, Resuelta, Comentarios, Cerrada

» Tiempo dedicado: Cantidad de horas que se han utilizado en la solucién de la
peticidn.

» Comentario: Algun comentario extra que se quiera hacer respecto al tiempo dedicado
en la actividad especificada

» Notas: Algun agregado que se quiera hacer a la descripcién o situacion actual de la
peticién. Para modificar las propiedades de la peticidén, es necesario tener los

z

permisos necesarios para modificar peticiones, y hacer clic en el botén “Mas” justo al
lado de “Cambiar propiedades”.

Recordar hacer clic en Aceptar para guardar los cambios.

Diagrama de Gantt

El diagrama de Gantt muestra de manera grafica el ciclo de vida de las peticiones: su fecha
de inicio y fecha final, etc. Si una peticién no tiene especificada su fecha de inicio y de final,
no aparecera en el diagrama. Al hacer clic sobre alguna de las peticiones en la parte
1zquierda del diagrama, se accedera a la peticién seleccionada.

Para su visualizacién, se pueden utilizar filtros en relacién al Estado (abierta, igual,
cerrada, etc.), Tipo (igual, no igual a Tareas/Accién) y Periodo (meses y afno). En la parte
inferior derecha se encuentra la utilidad de exportacién de lo que se visualiza en pantalla a
formato .pdf.
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@ Inicio £ Mipagina % Proyectos 4~ Administracion () Ayuda Conectado como nillescas  Mi cuenta Desconexion

Proyectos PDI

Gantt Peticiones
v Filtros Ver todas las peticiones
|| Estado [abierta §| Afiadit el filta | 2 g:?"t'dﬂﬂﬂ
— — & Acercar (% Alejar
[12 meses de [Marzo $)(2012 §) o Aceprr @ Anular L

2012-3 2012-4 2012-5 2012-6 2012-7 2012-8 2012-9

g LOP |- Construccién legitima de autoridad y asignasién de recursc

4 OE 112

i 1.1.201-N - Consolidacion de las capacidades de la Secret

lo| Aecidn #24: A, Fortalecer la Secretaria internamente

|| Tareas #26: AL Consultar la normativa

|| Tareas #27: A2, Definir las dreas de trabajo necesaric

|| Tareas #28: A3, Elaborar la estructura organice-funcic

|| Tareas #28: A4 Tramitar su presentacion ante el HC! - Muewa 0%

|| Tareas #20: A5, Sequir el tramite iniciade hasta su pn| Mueva 0%

|| Tareas #31: A6, Realizar un diagndstico de las necesi

Huewva 0%

|| Tareas #32: A7, Decidir la cantidad de personal espec Nuewa 0%

\| Tareas #23: A8, Contratar e Incarporar al nuevo persi Nuewva 0%
|| Tareas #34: A9, Definir los temas que seran objeto di Huewva 0%
|| Tareas #35: A.10. Convocar alos expertos que tendré Nuewa 0%
|| Tareas #26: A.LL. Elaborar un cronograma de reunione
|| Tareas #37: A.12. Efectuar las reuniones planificadas
|| Tareas #28: A.13. Realizar los tramites correspondient
|| Tareas #39: A4, Realizar la solicitud correspondients

|| Accicn #25: B itucit el proceso de Huewva 32%

|| Tareas #40: B.1. Efectuar un convenio con el Centro lueva B0%
|| Tareas #43: B4, Formar 15 Equipos de Desarrallo Ins
|| Tareas #52: Notas a UA para conformar ED|

|| Tareas #53: Subir los EDI a la Plataforma PNYX

|| Tareas #54: Archivo con EDI

>

|| Tareas #44: B.5. Efectuar reuniones de EPG para con

£

Al seleccionar una accion, se observan las tareas que fueron cargadas en forma subordinada
a la misma; en algunos casos también se visualizaran las subtareas cargadas. (Ver préxima
imagen)

Se puede observar que las tareas cuyo estado es cerrada o resuelta, se muestran tachadas.
Cabe aclarar que el % Realizado de la accion responde al grado de avance en promedio de
cada una de las tareas subordinadas.
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@ Inicio £ Mipagina % Proyectos 4~ Administracion () Ayuda Conectado como nillescas  Mi cuenta Desconexion

de |a Secretaria de Planeamiento para administrar, conducir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL %

Acaén#25 ez (g Tempo asaicans o oo (4 duprice Lopiar ¢ Wcwer (i) Borrar Peticiones
L. . R Ver todas las peticiones
B. Institucionalizar el proceso de planeamiento Resumen
Calendario
Afiadito por Secretaria de Planeamiento hace alrededor de 1 mes. Actualizado hace 10 dias Gantt
Estado: Mugva Fecha de inicio: 01/02/2012 Seguidores (1) Afadir
Prioridad: Morrmal Fecha fin: 30/04/2012
Asignado a: Natalia Diaz % Realizado: 2% Adolfo Smbrin
Categoria: - Tiempo dedicado:

Versién prevista:

Deseripeion ) Ciar

Institucionalizar el proceso de planeamiento & implementar &l seguimiento de |a ejecucion del Plan de Desarrollo Institucional en las Areas Centrales,
Unidades Académicas, Escuelas e Institutos de la UML.

Subtareas Afiadir
Tareas #40: B.1. Efectuar un convenio con el Centro de Estudios de Es... MNueva Ursula Brassesco
Tareas#4L B.2. Constituir el Equipo de Planeamiento General (EFG) Cerrada
Tareas+#42: B 3. Efectuar reuniones de la EPG, a fin de formular los .. Resuelta Hatalia llescas
Tareas #43: B4 Formar 15 Equipos de Desarrollo Institucional (EDI) Nueva
» Tareas #52: Motas a UA para conformar EDI Mueva Ursula Brassesco
» Tareas #53: Subir los ED| a la Plataforma PNYX MNueva
» Tareas #54: Archivo con EDI Mueva Karina Milt
Tareas #44: B5. Efectuar reuniones de EPG para confeccionar una "Gui... Nueva
Tareas £#45: B6. Imprimir y difundir la Guia definitiva para su difusion Mueva
» Tareas #55: Revision de la Guia ueva Hilda Gastaldi
Tareas #46: B.7. Realizar reuniones con los EDI para asesorar enlae... Mueva
» Tareas 456 Reuniones con EDI Mueva Adolfo Stubrin
Tareas #47: B.8. Recibir los PP elaborados por las EDI de las Areas C Nueva
» Tareas #57: Recepcion de Perfiles de Proyecto Mueva Natalia llescas
Tareas #48: B9, Acordar pautas de revision y validacion de los PP Mueva
» Tareas #51: Tabla de criterios de evaluacion de PP Mugva
Tareas #49: B.10. Revisar y validar los PP recibidos Nueva
» Tareas #50: Perfiles de Proyectos cargados a la Platatorma PNYX MNueva Mauricio Molto
A~
Peticiones relacionadas Afadir v
Calendario

El calendario muestra la distribucién de las peticiones en un mes determinado. Al
calendario también se le pueden especificar los filtros mencionados para el Gantt, de
acuerdo a lo que se quiere ver. También se puede acceder a la informacién detallada de una
peticidn, haciendo clic sobre las peticiones que aparecen en el calendario.

En el calendario se observa si la peticién que se muestra en una fecha dada esta iniciando
ese dia (flecha de color verde hacia la derecha), terminando ese dia (flecha de color rojo
hacia la izquierda) o si comienza y termina ese dia (rombo de color rojo).
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@ Inicio £ Mipagina % Proyectos 4~ Administracion () Ayuda Conectado como nillescas  Mi cuenta Desconexion §

de |a Secretaria de Planeamiento para administrar, conducir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL %

Ladlelviarno Peticiones

# Filtros Ver todas las peticiones

S ——————a Afaditelfile A Resumen

v Estado [abierta 3 fadwertive| %] Catendario |

Gantt 3
Mes (Noviembre &) Afio (2012 ) o Aceptar @ Anular « Ocwibre | Diciembre =
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sabado Domingo
44 1 2 3 4
45 5 6 7 8 9 10 11
16 12 13 14 15 16 17 18
> e

B.1{ = Tawas B49:6 10. Revisar y wlidar los PP recibidas

Prayecto: g |L2-01N - Consalidesidn de les capasidades de la
Secretainde Planeamiento par ad ministrar, cond ucir, asisfiry evaluar
procesos de planeamiento en la UNL
Extada:Hlusia
B.7] Fecha de inicin: 161172012
reut Feha fin:

Lsignada a:
Pria idad: Normal
& TEressmaT
E.6. Imprimiry
difundir la...

& Tareas #48:
B.O. Acardar
pautas de revi...

& Tareas #43:

B.4. Formar 15

Equipos de D .
o

Noticias

En esta seccion se pueden publicar noticias sobre el proyecto o cualquier tema deseado.
Estas noticias se podran visualizar en el “Vistazo”, mientras que la descripcién se mostrara
si hace clic en el titulo de la noticia.

Si dispone de los permisos para crear noticias, entonces usted puede anadir / editar / borrar
una entrada existente de noticias. Para ello, se encuentra un signo + de color verde “Nueva
noticia” en la parte superior derecha de la pantalla. Al hacer clic, se puede afiadir una
noticia nueva.

En esta pagina, debe colocar titulo, resumen y descripcién de la noticia.
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® Inicio & Mipagina #% Proyectos ,° Administracién @ Ayuda Conectado como nillescas  Mi cuenta Desconexién

LOP | - Busqueda: — 1.1.2-01-N - Consolidacion de las capacidades de la Secretaria de Planeamiento para administrar, conducir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL >
Construccion legitima de autoridad y asignacion de recursos » OE1.1.2 » 1.1.2-01-N - Consolidacion de las capacidades de la Secretaria de Planeamiento

Nueva noticia © Nueva noticia

Titulo * I

Resumen

Descripcion* (511 Fl (g[8 [c ]| [m|[m][m =8

iii
il
il
=
H

« = @ Formato de texto

Crear | Previsualizar | Cancelar

Documentos

En esta seccién se hace clic sobre “Nuevo documento” para agregar un nuevo documento.
Los datos que debera cargar son:

» Categoria: documentacién de usuario o documentacion técnica,
» Titulo,

» Descripcion: breve resumen de lo que contiene el nuevo documento.

Se podra ver en la pantalla siguiente la forma en la que se listan los documentos cargados.

@ Inicio 2 Mipagina #° Proyectos 4~ Administracion @ Ayuda Conectade como nillescas  Micuenta Desconexién

LOP | - Busgueda: — lidacié pacidad ia de Pl i inistrar, conducir, asistir y evaluar procesos de planeamiento en la UNL

Construccion legitima de autoridad y asignacion de recursos » OE1.1.2 » 1.1.2-01-N - Consolidacion de las capacidades de la Secretaria de Planeamiento

Documentos © Nuavo documents (85T por

Documentacion de usuario @ categorls
 Fecha
 Titulo

PyA presentado. Septiembre 2012 ' Autor

11/10/2012 09:45

Organigrama. Septiembre 2012

11/10/2012 09:46
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Datos del usuario

Se puede acceder a la configuracién de la cuenta haciendo clic en “Mi cuenta” en la parte
superior derecha, donde podra encontrar la informacién sobre el usuario y podria cambiar
su contrasefia (se aconseja cambiarla al comenzar a utilizar el sistema).

En cambio, para ver las peticiones, documentos, noticias y calendario del usuario debe
hacerlo ingresando en “Mi pagina”.

El usuario puede modificar esta seccion en “Personalizar esta pagina”. Luego, en “Bloque Mi

Pagina” seleccionar lo que desee visualizar, teniendo en cuenta que debera hacer clic en
“Afiadir” para realizar los cambios.

# Inicic & Mipagina # Proyectos ,~ Administracion (3 Ayuda Conectado como nillesc 35 Mi cuenta De iconexion

Proyectos PDI
Mi pégina Personalizar esta pagina

Peticiones que me estan asignadas (1)

Peticiones registradas por mi (0)
# Proyecto Ningln dato disponible

ar, Ir, asistr y evaluar procesos de planeamiento en la UNL Tareas Recepcion

57 1.L2-01- - C: idacion de las capaci de la Secretaria de F i para

Proyecto
(Mueva)

Ver todas las peticiones

Powered by Redmine ® 2006-2012 |ean-Philippe Lang

£
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